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Documentation

Dépôt d'un document  numérique sur le Bureau 
Virtuel

1°- Se munir de ses identifiants (Nom utilisateur/mot de passe)

2°-  Se  connecter  à  l'aide  d'un  navigateur  (Firefox  conseillé)  à  l'adresse 
suivante:

http://ent.univ-cezanne.fr

3°-Cliquer sur le bouton « Connexion » en haut à gauche de la fenêtre

Bouton 
« Connexion »

http://ent.univ-cezanne.fr/


4°- Saisir ses identifiants (Nom utilisateur/Mot de passe) puis valider en 
cliquant sur « connexion »

5°- Cliquer sur le deuxième onglet « Bureau » en partant de la gauche

s20708994

********

Identifiants Validation

Onglet 
« Bureau »



6°- Aller sur la liste déroulante pour choisir le groupe qui correspond à votre 
enseignement

7°- Choisir le groupe qui correspond à votre enseignement

Liste déroulante des 
groupes

Choix du groupe correspondant à 
votre enseignement



8°- Cliquer sur le menu « Charger fichier »

9°- Choisir sur son ordinateur le document à déposer et valider

Menu « Charger 
fichier »

Choix du document sur 
votre ordinateur

Validation



10°-  Cliquer  sur  le  bouton  « Charger »  pour  copier  le  document  de  votre 
ordinateur vers l'espace Document du Bureau Virtuel

11°- Maintenant, votre document est sur le Bureau Virtuel et l'ensemble des 
membres de votre groupe peut y accéder

Bouton « Charger »

Présence de votre 
document


